PHONG GD& BT TX BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS HUNG VUONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sb: 15 IKH- HV Binh Thudn, ngay o7thang 5 ndam 2023
KE HOACH

V& viéc xét cong nhan Tét nghiép Trung hoc co sé nim hoc 2022 - 2023

Cén ctr Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4 nam 2006 cla
B truong Bo Gido duc va Pao tao v€ viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan tot
nghi¢p trung hoc co sé;

Thyc hién huéng din S6: 122/HD-PGDDT ngdy 24 théang 4 nam 2023 ciia
Phong GD&DT TX Budn H6 VE vige xét cong nhan tot nghi€ép THCS nam 2023;

Trudng Trung hoc co s& Hung Vuong xay dung ké hoach xét cong nhan T6t
nghi¢p Trung hoc co sé& nam hoc 2022-2023 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

- Viée )gét cong nhan tot nghiép THCS nham xac nhén trinh d6 cta nguoi hoc
sau khi hoc hét chuong trinh THCS.

- Can cir dé xét cong nhan t6t nghiép THCS 1a két qua rén luyén va hoc tap
cua nguoi hoc & nam hoc 16p 9.

- Viéq xét Tot nghi¢p THCS nam hoc 2022-2023 thl_l’C, hién thqo Quy ché xét
cong nhan tot nghiép trung hoc co sé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-
BDG&DT ngay 05/4/2006 cua B6 Truéong Bo Gido duc - Pao tao.

II. NOI DUNG
1. Cong tac chuin bi

- Hiéu truong t6 chic cho toan thé can bd quan 1y, gido vién, hoc sinh, hoc
vién nghién ctru hoc tap quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co sé ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&PT ngay 05 thang 4 nim 2006 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao (goi tat 1a Quy ché 11) va huéng dan sé 122/HD-
PGDDT, ngay 24 thang 4 nam 2023.

- Lanh dao nha truong chi dao chat ch€ vi¢c danh gia, Xép loai hoc sinh theo
quy dinh, hoan tat cac thu tuc, ho so xét cong nhan tot nghiép dung thoi gian.

- Hiéu truong giao cho gido vién chi nhiém 05 16p 9: trude khi to chirc xét
Tét nghiép THCS phai hoan thanh du, dung cac hd so theo quy dinh; Pho hiéu truéng
chi dao GVCN ty kiém tra ho so cua 16p, phan cong GVCN cac 16p 9 kiém tra chéo
hd so céac l6p. Viée tu kiém tra va kiém tra chéo phai lap thanh bién ban ghi rd cac
ndi dung can khic phuc, bd sung.

- Chu tich Hoi dong xét tot nghiép t6 chirc kiém tra lan cudi trude khi xét cong
nhan va 1ap danh sach ngudi hoc du dicu kién cong nhan tot nghiép, trinh phong
Gido duc va bBao tao TX Budn Ho6 phé duyét.
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- B6 tri d0 may moc, thiét bi va can bo dugc huan luyén nghiép vu tham gia
vao viéc nhap va xu ly dit li¢u trén may tinh theo tirng cong doan dugc giao.

- Thyc hién luu trir hd so xét tot nghiép ding quy dinh.

2. Pdi twong dw xét cong nhan tét nghiép

Thuc hién theo Diéu 1 cia Quy ché 11.

3. Piéu kién dw xét cong nhén tét nghiép

Thuc hién theo Diéu 4 cua Quy ché 11.

4. Hd so du xét cong nhin tot nghiép

Thuce hién theo Diéu 5 caa Quy ché 11.

5. Chinh sich wu tién, khuyén khich

Thuce hién theo Diéu 6 caa Quy ché 11.

6. Viéc kiém tra ho so xét tét nghiép

- GVCN 16p 9 cén kiém tra k§ ho so xét tot nghiép (ddi chiéu gifra hoc ba,

gidy khai sinh, gidy chimg nhan,... dam bao chinh xac tuyét doi ho tén, ngay, thang,
nam sinh, noi sinh (ghi du huyén, tinh, thanh pho twong dwong), ghi day du cac cot
muc, khong bi rach nat, tay x0a, c6 day di chir ky cua nguoi chiu trach nhiém timg
phan va ciia cap quan 1y,...), 1ap danh sach xét t6t nghiép va kiém tra ho so (theo
mau cua Phong Giao duc va bao tao) dung voi khai sinh, hoc ba, ghi chi cac truong
hop uu tién néu c6. Hiéu trudng cho kiém tra lai va dac biét luu y ki€m tra nhi€u lan
luc nhép dir liéu vao danh sach.

‘ - Mot sb trudng hop dic biét nhu hoc sinh hdi huong, Viét kiéu,..,. khéng cé
day du hoc ba 4 nam thi do Phong Giao dyc va Dao tao xem x¢ét giai quyét (dung do
tuoi, hoc du 16p,...).

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tét nghiép
ctia ngudi hoc trong hoi dong. Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con ngudi hoc
khong du diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi dong c6 thé quyét dinh x6a tén trong
danh sach xét tot nghiép, gido vién co hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém trudc co
quan quan 1y cip trén cta su viéc trén.

- Cac truong hop nghiém trong: can lap bién ban va bao ngay voi Truong phong
Gi4o duc va Pao tao TX Budn Ho dé giai quyét.

- Céc giay ching nhén nghé, ching nhan hoc sinh giéi, dat giai thé duc thé
thao, van nghé,...cac glay ching nhén con liét si, thuong binh, bénh binh, dan
tdc,...bo sung sau khi xet t6t nghiép xong khong c6 gia tri huong chinh sach vu tién,
khuyén khich khi xét t6t nghiép.

7. Piéu kién va tiéu chuén cong nhan tét nghiép
Thuc hién theo Diéu 7 cua Quy ché 11.
8. Xép loai tot nghiép
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Thuce hién theo Diéu 8 cua Quy ché 11.
9. S6 1an xét cong nhan tot nghiép trong mét nim

Mdi nam xét cong nhan tot nghiép mot 1an, ngay sau khi két thuc nim hoc
(theo bién ché ndm hoc ctia BO Gido duc va Pao tao).

10. Héi dong xét cong nhin tot nghiép

Hoi dong xét cong nhan t6t nghiép dugc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché 11.

11. Quy trinh, thii tuc xét cong nhin va cip bang tét nghiép
11.1 V& cong tac chi dao va chuin bi xét cong nhan tét nghiép THCS
- Hiéu truéng 14p to trinh vé viéc thanh 14p Hoi dong xét t6t nghiép THCS giti
vé Phong Giao duc — Pao tao TX Budn Ho;

- Lanh dao truong chi dao nghi€p vu, chuyén mon va hudng dan thyc hién
chuong trinh, bién ché nam hoc, kiém tra, cho diém, danh gia, xép loai nguoi hoc
theo quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao;

- Huéng dan 6n tap cho ngudi hoc da hoc hét chuong trinh THCS tir nhiing
nam trudc c6 don dang ky du xét cong nhan tot nghiép;

- Sau khi dugc Truong Phong Gido duc phé duyét danh sach t6t nghiép THCS,
Hifu truong cap Gidy chting nhén tot nghiép THCS tam thoi cho ngudi duoce cong
nhan t6t nghiép;

11.2 Céc buéc tién hanh xét cong nhin tot nghiép THCS

Buwdc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua nguodi hoc, gido vién chu nhiém 16p
1ap ba danh sach:

* Danh sach 1: g6m ngudi hoc c6 di diéu kién xét cong nhan tot nghiép theo
thur tu (mau 1);

- Hoc sinh dy xét cong nhan tot nghiép 1an dau.

- Hoc sinh chua t6t nghiép cac nim trude.

- Hoc sinh trung hoc co s& chuyén sang xin xét cong nhan t6t nghiép hé gido
duc thuong xuyén.

* Danh sach 2: gdm nguoi hoc chua du diéu kién xét cong nhan tot nghiép
cling theo thir ty nhu danh sach 1 (mau 2).

o Danh sach 3: gf)m nguoi hoc ceA}n xem xét thém mot sé diéu kién, vi du: hanh
kiém, di¢én uu ti€n, khuyén khich,...cé thé dieu chinh bo sung (néu c6) (mau 3).

Budc 2:

- Giao vién bd mon va gido vién chu nhiém 1?‘p 9 kiém"tra danh s,éch néu &
Budc 1 (ra soat cac truong hop sai sot hodc co thé bo sung) khang dinh 6 luong va
danh sach nguoi hoc du diéu kién cong nhan tot nghi€p, ghi bién ban,... gido vién
chu nhiém hoan chinh cac danh sach, ky tén.
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- Gido vién chu nhiém 16p 9 cho timg ngudi hoce do lai ndi dung cac cdt muc
cua cac danh sach néu & Budc 1 sau d6 nguoi hoc ky tén vao danh sach.

Budc 3:

- Hop hoi déng xét tot nghi¢p thuc hién cac ndi dung:

+ Tap hop danh sadch ngudi hoc 16p 9, bién ban cua gido vién bo mon va giado
vién chi nhiém;

+ Hoi dong kiém tra ho so dé nghj xét tét nghiép cua timg 16p; ddi chiéu tiéu
chuan, dé nghi cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc thudc pham vi trach nhiém cta
Hoi dong;

+ Lap bién ban xét cong nhan tét nghiép va danh sach ngudi hoc duoc dé nghi
cong nhan tot nghiép;

- Bién ban phai c6 day du ho tén, chit ky cta céc thanh vién hoi dong; danh
sach dé nghi cong nhan tot nghi€p phai c6 ho tén, chir ky cua chu tich hoi dong,
nguoi 1ap bang;

Buéc 4: Cap glay chtg nhan t6t nghiép tam thoi (Sau khi dugc Phong Giao
duc va Pao tao ra quyét dinh cong nhan danh sach tot nghiép).

11.3 Ho so ciia Hoi dong xét cong nhén tot nghiép THCS

- Ho so dé nghi cong nhan t6t nghiép giri vé Phong Gido duc va Do tao gom:

+ ‘Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhéan tét nghiép ciia UBND TX
Buon Ho.

+ T& trinh dé nghi c6ng nhan tét nghiép do Chii tich Hoi dong ky;
+ Bién ban xét cong nhan tét nghiép;
- Bién ban xét cong nhan tt nghiép THCS (miu 3).

- Danh sach ngudi hoc dugce cong nhan tot nghiép THCS (Lap riéng danh sach
nguoi hoc dang hoc & co s& gido duc; danh sach ngudi hoc dugc cong nhan tbt
nghiép do duoc hudng dién wu tién, khuyén khich va nguoi hoc di hoc hét chuong
trinh THCS tir nhitng nidm truéc) (miu 2).

- Bang tong hop két qua xét cong nhan tot nghiép THCS (miu 5).

* Céc loai ho so trén sir dung trén gidy A4 dong thanh 3 tap (co bia cing) de
luu trit 1au dai tai truong, B&o cdo giri Phong Gido duc Pao tao TX Budn Ho.

11.4 B&o cao két qua xét tot nghiép THCS

- Thoi han Hoi dong xét tot nghiép THCS bao cdo vé Phong Gido duc Pao
tao: sang ngay 30/5/2023

- Ho so bao céo gdm céc loai hd so Hoi ddng theo quy dinh gom cac loai nhu
muc 11.3

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Lanh dao nha truwong
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- Xay dung ké hoach; dé xuét thanh phén cua Hoi déng xét TN THCS nam
hoc 2022 — 2023.

- Nha truong thong bao dé{l GVCN kiém tra hd so TN THCS cua hoc sinh 16p
minh CN, hoan thién cac biéu mau.

- T6 chtic cho GVCN 16p 9 kiém tra chéo hd so cta cac 16p nham phét hién
va khac phuc kip thoi nhitng sai xot.

- T6 chirc tap hudn Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thing 4
nam 2QO6 cua B9 truédng B Gido duc va Pao tao veé viéc ban hanh Quy ché xét cong
nhan tot nghiép trung hoc co so.

- To chirc hop HP xét TNN khi ¢6 quyét dinh dé trién khai céc vén ban, huéng
dan cac cap dén thanh vién trong hoi dong xeét TN.

- T6 chirc xét TN THCS theo dting huéng dan cua cac cap.

- Ky duyét ho so xét TN.

2. Bo phéan phu trach CNTT — phan mém

Thay Dong, thay Thanh, c6 Thu hoan thanh dix li¢u trén phan mém, trich xuat,
in sao luu ho so theo quy dinh cap trén.

3. GVCN lop 9

- Kjém tra hd so ctia 16p bao cao cho thay Pong vé nhitng nodi dung con thiéu
sOt can bo sung. Hoan thanh trudc ngay 11/05/2023.

- To chire kiém tra chéo ho so vao ngay 12/5/2023 va bao cao cho th?ly bong
v€ nhimg ndi dung con thiéu sot can bo sung. Phan cong kiém tra chéo ho so nhu
sau: 9al Co6 Ly, 9a2 c6 Tuyét, 9a3 ¢6 Hoa, 9a4 ¢c6 Huong, 9a5 c6 Thu.

- Hoan thanh mAu s6 1 ndp file dit liéu cho thdy Pong ngay 24/5/2023.

Trén day l1a ké hoach xét TN THCS nam hoc 2022 — 2023 cua Truong THCS
Hung Vuong. D¢ nghi cac bd phan, gido vién lién quan t6 chirc trién khai va thyuc
hién nghiém tuc.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Phong GDDT (b/c) . ‘. "

- HD xét TN (t/h) PHO HIEU TRUONG
- bang Website nha truong. 72

- Luu: VT, CM.
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