PHONG GD&DPT BUON HO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS HUNG VUONG Doc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 02/QyPHS-HV

Binh Thudn, ngay 15 thang 9 nam 2021

QUY PINH ‘
Vv trang bi, sit dung va quan ly ho so
Nam hoc 2021 — 2022

Can cir thong tw s6 3212020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B6 Giéo duc va
Pado tao ban hanh diéu \é truong THCS, truong THPT va truong phé théng co
nhiéu cdp hoc;

Can cit théng tw s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 ciia Bé Gido duc va
Pado tao sira doi, bé sung mét sé dieu cua Quy ché ddanh gid, xép logi hoc sinh
trung hoc co sé va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém theo théng tw s6
58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 ciia BGDDT.

Thuc hién cong vin sé 1848/SGDDT-GDTrH, ngay 03/12/2020 cua Sé Giao
duc va Pao tao Pak Lak V/v hwong dan siz dung va quan 1y hé so gido vién trung
hoc tir nam hoc 2020 — 2021;

Truwong THCS Huimg Vieong xdy dung qui dinh vé viéc trang bj, siz dung va
quan ly hé so nam hoc 2021— 2022 cu thé nhw sau:

I/ CAC LOAI HO SO
1. Ho so nha truong

a) S ding bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

c)  Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d)  HO so gido duc dbi vai hoc sinh khuyét tat (néu co).
d)  Ké hoach gio duc cua nha trudng (theo nim hoc).

e) S ghi dau bai.

g)  Sb quan ly cAp phat van bang, ching chi.

h)  S6 quan Iy va hd so luu trit cac van ban, cong van di, dén.
i) HO so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

K)  Ho so quan ly tai san, tai chinh.

)  HOo so kiém tra, danh gia can bo, gido vién, nhan vién,
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m)  Ho so theo déi strc khoé hoc sinh.

n)  Ho so khen thuong, Ky luat hoc sinh.

0)  HOo so pho cap gi4o duc (d6i véi cap trung hoc co sd).

2. Déi véi té chuyén mon:

a) Ké hoach gi4o duc cua té chuyén mon (theo nam hoc).

b)  S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuy@&n mén.

3. Déi véi gido vién:

* K¢ hoach gi4o duc caa gido vién. Gom:

- Ké& hoach day hoc

- Ké& hoach sir dung thiét bi

- Ké hoach bdi dudng thudng xuyén
Tdt cd cac ké hoach trén kep thanh 01 quyén. Ngoai bia ghi ré: Ké hoach
giao duc cua gidao vién nam hoc 2021 — 2022, ho tén, day mon....

* K¢ hoach bai day: Luu theo khdi I6p, VD: KH bai day Toan 6, KH bai
day Toan 7...

* S0 theo ddi, danh gia hoc sinh.
* S6 chiat nhiém (doi véi gido vién lam cong tac chu nhiém 1op)

4. P6i véi nhan vién
Nhan vién phu trach b phan nao trang bi va st dung céc loai hd so theo quy
dinh caa bd phan d6 va theo yéu cau caa Hiéu trudng.

11/ QUY PINH SU DUNG VA QUAN LY HO SO

1/ CBGVNV phai trang bi day du céc loai ho so trén.

2/ Soan thao, ghi chép, cap nhat day du, chinh xéac va kip thoi céac théng tin theo
yéu cau cua ting loai ho so.

3/ Khi duoc yéu cau kiém tra, CBGVNV phai nop day du céc loai ho so. Ho so bo
vao trong hop dung bang nhwa, mau xanh (loai hop ma gi4o vién hién nay hay
dung).

4/ Poi véi ho so dién tir:

- Nha truong khuyén khich gido vién trang bi ho so dién tir. Cac dong chi dang ky
st dung hd so dién tir tir ddu nam hoc theo ban mau nha truong quy dinh. Chi quy
dinh 02 loai hd so dién tir 13: Ké hoach bai day va Sé theo ddi, danh gia hoc
sinh.
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- Piéu kién dang ky: c4 nhan gido vién phai cd céc thiét bi dién tir nhu may tinh
xach tay (Laptop), may tinh bang. Khong cho phép sir dung dién thoai thong
minh dé dang ky ho so dién ti.

- Khi 1&n Iép phai mang theo thiét bi dién tir dé phuc vu giang day va kiém tra dot
Xuat ctia nha truong. Khi dugc kiém tra hd so theo dinh ky phai gii file qua email
ca nhan nguoi kiém tra (t6, truong, doan thanh tra cac cap)

- Di vai hd so cua nha truong, hd SO t6 chuyén mon va hd so nhan vién cac bod
phan thuc hién hd so bang van ban gidy, viéc thuc hién hd so dién tir con cho su
chi dao théng nhat cua cap trén.

111/ TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi Linh dao nha truong
- Xay dyng qui dinh vé trang bi, st dung va quan Iy hé so CBGVNV,
trién khai dén toan thé CBGVNV thuc hién.
- Kiém tra, danh gia hd so CBGVNYV theo dinh ky.
- Bé&o céo voéi cap trén vé viéc thuc hién quy dinh trang bi, st dung va
quan Iy hd so CBGVNV nam hoc 2021 — 2022.
2. P6i CBGVNV

- Thyc hién nghiém chinh qui dinh vé trang bi, s dung va quan ly ho so
- Bao quan, giit gin hd so can than, cudi ndm nop lai cho nha trudng luu
trit 1am minh ching hé so kiém dinh chat luong gido duc.
Trén day 1a qui dinh vé trang bi, sir dung va quan Iy hd so CBGVNV cua
truong THCS Hung Vuong nam hoc 2021 — 2022.

Noi nhan: HIEU TRUONG

L
' , ' / Ky boi: LAM VINH LOI

- PGD (blc)
- CBGVNV (t/h)
-Luu: VT

Thoi gian ky: 21/09/2021
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