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Câu 1: Các bước chèn hình ảnh, video, âm thanh vào trang chiếu? 
[bookmark: _GoBack]Câu 2: Định dạng nội dung văn bản? (nêu các bước)
Câu 3: Cách tạo hiệu ứng động? (Trang chiếu, đối tượng)
Câu 4: Thay đổi vi trí, Kích thước và Thay đổi thứ tự hình ảnh
Câu 5: Bài trình chiếu là gì? Các dạng nội dung trên trang chiếu. 
Câu 6: Nêu cách thực hiện làm Màu nền trang chiếu và các bước tạo bài trình chiếu



























HƯỚNG DẪN CHẤM
	Câu
	Đáp án

	1
	Sao chép trang chiếu: Chọn trang chiếu cần sao chép và nháy nút Copy [image: ] trên thanh công cụ, sau đó nháy chuột vào vị trí cần sao chép (giữa hai trang chiếu, khi đó con trỏ có dạng vạch đứng dài nhấp nháy) và nháy nút Paste [image: ].
Di chuyển trang chiếu: Chọn trang chiếu cần di chuyển và nháy nút Cut [image: ] trên thanh công cụ, sau đó nháy chuột vào vị trí cần di chuyển (giữa hai trang chiếu, khi đó con trỏ có dạng vạch đứng dài nhấp nháy) và nháy nút Paste [image: ].

	2
	1. Chọn trang chiếu cần chèn hình ảnh vào.
2. Chọn lệnh Insert PictureFrom File. Hộp thoại Insert Picture xuất hiện 
3. Chọn thư mục lưu tệp hình ảnh trong ô Look in.
4. Nháy chọn tệp đồ hoạ cần thiết và nháy Insert.
Lưu ý. Ngoài cách trên, ta còn có thể chèn hình ảnh vào trang chiếu bằng các lệnh quen thuộc Copy và Paste.

	3
	Tạo các hiệu ứng động giúp cho việc trình chiếu trở nên hấp dẫn và sinh động hơn. - Không nên sử dụng quá nhiều hiệu ứng.
 Sử dụng hợp lí các hiệu ứng động là một điều quan trọng.
 Cần cân nhắc xem hiệu ứng đó có giúp cho nội dung trang chiếu rõ ràng và hiệu quả hơn không.

	4
	- Một số khả năng định dạng văn bản gồm:
+ Chọn phông chữ, cỡ chữ, kiểu chữ và màu chữ.
+ Căn lề (căn trái, căn phải, căn giữa trong khung chứa). 
+ Tạo các danh sách dạng liệt kê.
- Thao tác định dạng
+ Chọn phần văn bản cần định dạng 
+ Sử dụng các nút lệnh trên thanh công cụ định dạng (formatting).
VD: Định dạng phông chữ
1. Chọn nội dung cần định dạng
2. Nháy vào mũi tên ô font
3. Nháy chọn phông chữ thích hợp

	5
	B1: Chọn các trang chiếu cần tạo hiệu ứng.
B2: Mở bảng chọn Slide Show và nháy Slide Transition. 
B3: Nháy chọn hiệu ứng thích hợp trong ngăn xuất hiện sau đó ở bên phải cửa sổ 
Có hai tuỳ chọn điều khiển việc chuyển trang:
On mouse click: Chuyển trang kế tiếp sau khi nháy chuột.
Automatically after: Tự động chuyển trang sau một khoảng thời gian (tính bằng giây). 
Nếu muốn áp dụng một hiệu ứng chuyển cho tất cả các trang chiếu của bài trình chiếu, ta nháy nút Apply to All Slides.
No Transition (không hiệu ứng) là ngầm định

	6
	Thay đổi vị trí: 
- Chọn hình ảnh.
- Đưa con trỏ chuột lên trên hình ảnh và kéo thả để di chuyển đến vị trí khác.
Thay đổi kích thước: 
- Chọn hình ảnh.
- Đưa con trỏ chuột lên trên nút tròn nhỏ nằm giữa cạnh viền của hình ảnh và kéo thả để tăng hoặc giảm kích thước chiều ngang (hoặc chiều đứng) của hình ảnh.
Thay đổi thứ tự của hình ảnh 
- Chọn hình ảnh cần chuyển lên lớp trên (hoặc đưa xuống lớp dưới).
- Nháy nút phải chuột lên hình ảnh để mở bảng chọn tắt.
- Nháy vào Order rồi chọn Bring to Front để chuyển hình ảnh lên trên hoặc Send to Back để đưa xuống dưới.

	7
	+ Bài trình chiếu là do phần mềm trình chiếu tạo ra là tập hợp các trang chiếu và được lưu trên máy tính dưới dạng một tệp.
+ Văn bản , hình ảnh, âm thanh, đoạn phim ...

	8
	Chọn trang chiếu trong ngăn bên trái 
Chọn lệnh format=> background 
Nháy mũi tên và chọn màu thích hợp
Nháy Apply trên hộp thoại.
Các bước tạo bài trình chiếu 
- Chuẩn bị nội dung: Là công việc quan trọng khi xây dựng bài trình chiếu?
( Chuẩn bị nội dung văn bản hình ảnh, âm thanh, đoạn phim... cho bài trình chiếu)
- Chọn màu hoặc hình ảnh nền cho trang chiếu: Tạo màu nền phải phù hợp với văn bản và hình ảnh minh họa
- Nhập và định dạng nội dung văn bản: Nhập nội dung và bố trí thích hợp. Thay đổi màu chữ, cỡ chữ phù hợp trên màu nền và dễ dọc.
- Thêm các hình ảnh minh họa: Chèn hình ảnh, âm thanh, đoạn phim cần thiết vào trang chiếu để minh họa nội dung và làm cho hoạt động trình chiếu thêm sinh động.
- Tạo hiệu ứng động: Tạo hiệu ứng chuyển động cho các đối tượng trên trang chiếu. 
- Trình chiếu kiểm tra và lưu bài trình chiếu: Trình chiếu kiểm tra sửa các lỗi chính tả và thứ tự cũng như cách trình bày phần nội dung và hình ảnh
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