KIẾN THỨC CẦN NHỚ TUẦN 22-23 TIN HỌC 7 
	
1. Định dạng phông chữ, cỡ chữ và kiểu chữ
a. Thay đổi phông chữ:
- Chọn ô (hoặc các ô) cần định dạng
-Nháy mũi tên [image: ] ở ô Font [image: ] và chọn phông chữ thích hợp.
b. Thay đổi cỡ chữ:
- Chọn các ô cần định dạng
-Nháy mũi tên [image: ] ở ô Font size [image: ]  và chọn cỡ chữ thích hợp. 
c. Thay đổi kiểu chữ:
- Chọn ô (hoặc các ô) cần định dạng
-Nháy nút lệnh Bold [image: ] để chọn chữ đậm, Italic [image: ] để chọn chữ nghiêng, Underline [image: ] để chọn chữ gạch chân.


	
 2.  Định dạng màu chữ
- Chọn ô (hoặc các ô) cần định dạng
-Nháy mũi tên [image: ] ở ô Font Color [image: ] và chọn màu chữ thích hợp.


	
3. Căn lề trong ô tính
- Chọn ô (hoặc các ô) cần định dạng
-Nháy nút lệnh [image: ] để căn thẳng lề trái, nút [image: ] để căn thẳng lề phải, nút [image: ] để căn giữa ô tính.
* Gộp ô và căn giữa
- Chọn các ô cần căn dữ liệu vào giữa
- Nháy nút Merge and Center [image: 16.PNG]  để gộp các ô với nhau.

	
4. Tăng hoặc giảm số chữ số thập phân của dữ liệu số
-  Chọn ô hoặc các ô cần định dạng số chữ số thập phân.
-  Nháy vào biểu tượng [image: Capture1.PNG] để tăng thêm một chữ số thập phân hoặc nháy vào biểu tượng [image: Capture3.PNG] để giảm bớt một chữ số thập phân.
* Lưu ý: Khi giảm bớt số chữ số thập phân, chương trình Excel sẽ thực hiện quy tắc làm tròn số.


BÀI TẬP CƠ BẢN:
Bài tập 1: Thực hành định dạng văn bản và số, căn chỉnh dữ liệu, tô màu văn bản, kẻ đường biên và tô màu nền.
Mở bảng tính bảng điểm lớp em( hoặc tự làm lại) em đã được lưu trong bài thực hành 4. Thực hiện các điều chỉnh và định dạng thích hợp để có trang tính như trên hình 66 sgk.
Bài tập 2: Thực hành lập trang tính, sử dụng công thức, định dạng, căn chỉnh dữ liệu và tô màu.
Khởi động chương trình bảng tính Excel.
a. Lập trang tính với dữ liệu các nước trong khu vực Đông Nam á như hình 67 sgk (tên các nước trong cột B được nhập theo thứ tự bảng chữ cái).
b. Lập công thức để tính mật độ dân số (người/km2) của Bru-nây trong ô E6. Sao chép công thức vào các ô tương ứng của cột E để tính mật độ dân số của các nước còn lại.
tại ô E6 em sử dụng công thức:
= (D6*1000000)/(C6*1000)
Chọn ô E6, nháy nút copy trên thanh công cụ; chọn khối E7:E16, nháy nút Paste trên thanh công cụ.
c. Chèn thêm các hàng trống cần thiết, điều chỉnh hàng, cột và thực hiện các thao tác định dạng văn bản, định dạng số để có trang tính tương tự như hình 68 sgk.
- Chọn khối A2:F2 và nháy nút Meger and center để nhập ô tiêu đề sau đó nháy vào mủi tên nút lệnh Font Color và chọn màu tím.
- Chọn khối C6:C16 và nháy vào nút lệnh tăng chữ số thập phân.
d. Lưu bảng tính với tên Cac nuoc DNA.
Nháy nút Save trên thanh công cụ -> hộp thoại Save as xuất hiện, tại file name gõ tên tệp: “Cac nuoc DNA” -> chọn Save.
[bookmark: _GoBack]“ trên đây là các bài tập đã được thực hành và làm rồi nay mùa dịch các em ôn tập lại để nhớ kiến thức chúc các em học giỏi”
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